[bookmark: _GoBack] (
在這裡放置您的商務標語。
) (
電話：
555.555.0125
) (
此處是簡短扼要地摘要產品或服務的好位置。這裡通常不會包括特賣副本。
) (
背部面板標題
) (
公司名稱
) (
公司名稱
) (
產品/服務資訊
) (
街道地址
地址 2
[市/鎮，郵遞區號]
電話：
555.555.0125
傳真：
555.555.0145
電子郵件地址
)
 (
概觀標題
當讀者打開摺頁冊時，這將是他們最先看到的文字，此處是簡短扼要地摘要您所提供之產品或服務的好位置。
 
盡量以令人信服及引人入勝的方式來敘述這段文字，讀者才會想閱讀摺頁冊的其他內容。請務必讓簡介的範圍保持精簡，如此您才能在摺頁冊的有限篇幅中充分涵蓋您所提出的概念。
) (
主要內頁標題
) (
敘述圖片或圖形的標題。
) (
此區域可用來提供您希望讀者採取之下一步驟的清楚指示。可能是您要他們撥打的電話號碼、希望他們造訪的網站，或是希望他們填寫的資訊。無論如何，這份資訊應該要清楚、簡短並能提供讀者繼續往下閱讀的動機
。
) (
敘述圖片或圖形的標題。
) (
組織您的內容
有幾種方式可以組織摺頁冊的內容。您可以選擇在每一欄放置不同的要點或主題，如品質及數值。請記住這些要點必須要與摺頁冊首頁的介紹文字相結合。
其他方式
另一方面，您可以將連續資訊分散成較小的段落，讀者閱讀時就不會那麼吃力。您可以使用敘述性的子標題來區分這些
小段落，如此段落開頭所示。如果這是您偏愛的方法，則可以利用已連結的文字方塊，即可讓文字逐段在各欄中排列。
文字方塊提供有彈性的方法來顯示文字及圖形；基本上其是一個您可以調整大小及變換位置的容器。藉由將某頁的文字方塊連結到另一頁的文字方塊，您的文章就可以在不同的頁面間共用。
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