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國立花蓮高工105學年度第1學期第8次行政（主管）會報紀錄 

一、時間：105年11月16日（星期三）上午09時00分整 

二、地點：本校行政大樓二樓會議室 

三、出席：如簽到簿（略）                     記錄：范宇婷  

四、主席：葉日陞校長 

五、確認上一次會報決議執行情形：如附件 

六、主席報告：略 

七、各處室業務報告： 

（一）教務處 郭德潤主任報告： 

1.目前正籌畫免試入學相關工作，目前進度為系統招標與簡章送審。 

2.段考期間適逢工科技藝競賽，本處教學、註冊、設備三位組長皆擔任指導 

  老師要隨隊出征，因此恐有人力不足之虞，目前商請林建川老師支援。 

3.本校工讀生將全面檢討工作內容如界定為勞務性質，應依照規定辦理勞 

  保，屆時工讀人數與時數將會減少。 

校長： 

1.請各相關單位評估工讀費需繳交勞保費用的情形，詳細計算選擇最有利方 

  案執行。 

2.感謝教務處同仁的辛勞及努力。 

 

（二） 學務處 金良遠主任報告：無報告 

校長： 

1.各處室請隨時更新網頁，遇有重大活動時，應張貼活動訊息及資料(含 

  競賽成績及活動照片)於網頁上呈現。 

2.感謝學務處同仁的辛勞及努力。 

 

（三） 總務處 汪冠宏主任報告： 
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1.第三排教室的東側二樓廁所9個小便斗都有菸蒂，同排西側一樓有一間廁所 

  蹲式馬桶也有一堆菸蒂。 

校長： 

1.全校廁所已於任內全部翻新，督導處罰違規吸菸學生打掃廁所的執行效率 

  應予評估，並請大家集思廣益用何種方式降低學生的再犯率，另請教官室 

  教官於校園內不定時巡查，若發現違規吸菸同學予以處罰打掃廁所。 

2.感謝總務處同仁的努力及辛勞。  

   

（四） 實習輔導處 陳文帆主任出差鄭元正組長報告：無報告 

校長： 

1.本校日間部及進修部不申請106學年度實用技能學程班。 

2.本校機電整合與電氣裝配二職類之國手參加國際競賽，其需經費不足，一 

  直努力向各方民間企業或社會人士多管齊下積極爭取募款。 

3.感謝實習處同仁的努力及辛勞。 
  

（五） 輔導室 李正婷主任報告: 

1.上週六校慶園遊會輔導室設攤辦理特殊教育宣導活動，感謝各處室的協 

  助。 

2.本周三下午輔導室辦理身心障礙學生企業專訪活動 

校長： 

1.有關本周三所辦理身心障礙學生企業專訪請發佈新聞稿。 

2.感謝輔導室同仁的努力及辛勞。 

 

（六） 人事室 丁細真主任報告：無報告 

校長： 

1.感謝人事室同仁的努力及辛勞。 

 

（七） 主計室 曾美玲主任報告：無報告 

校長： 
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1.感謝主計室同仁的努力及辛勞。 

 

（八）教師會姚孟君理事長報告：  

 1.縣教師會詢問各校教師宿舍建築情況，發現宿舍普遍老舊，恐影響教師續 

   留花蓮的意願，因此希望各校協助調查各校教師宿舍修繕經費，概算表交 

   由縣教師會轉交全中教以利爭取經費。 

 2.建議： 

  (1)校慶運動會進場音樂今年有2件音樂有問題，希望可以請學生再次確認

檔案是否正確，並簽名存查，以免造成爭議，造成行政同仁的困擾。 

  (2)園遊會可設計 FB 上傳打卡後贈送紀念品活動，紀念品可請校方提供花

工紀念禮品，如資料夾、筆、杯子等，另外輔導室，健康中心都有參

與擺攤活動，亦可在遊園券加上蓋印章換紀念品活動，增加參與率。 

校長： 

1.校慶園遊會紀念品的設計與打卡概念很好，請合作社共同參與討論。 

2.有關運動會進場音樂的提供，請學生應於指定時間內繳交，讓承辦同仁有 

  充分時間彙整，並播放給學生確認後簽名無誤。 

3.校長宿舍興建時有多餘經費可增建單房間宿舍，並爭取編列宿舍維修經費 

  ，留住教師服務花蓮的意願。 

4 感謝教師會同仁的努力及辛勞。 

 

（九）進修部 潘莉棻主任報告:無報告 

校長： 

1.感謝進修部同仁的努力及辛勞。 

 

（十） 技術教學中心 黃發斌執行秘書出差林志宏老師報告：無報告 
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校長： 

1.感謝技教中心同仁的努力及辛勞。 

 

（十一）教官室 項英傑主任教官出差組長郭蔚政教官報告： 

1.請各位老師協助維護廁所整潔，教官室會持續加強查察。  

校長： 

1.110年教官退出校園後，學生行為的管理將有賴於師長的用心輔導，校安人 

  員的任用可否取代教官的功能，尚有待評估。 

2.感謝教官室同仁的努力及辛勞。 

 

（十二）圖書館 高毓婷主任出差巫秘書代理報告: 

1.圖書館業務 

(1)第 60 期花工簡訊已經出刊，感謝教務處支應經費 

(2)簡訊編輯方式更動，請各處室提供: 

A.活動報導或新聞稿 

B.照片檔案(請標註照片內容) 

C.下期簡訊預計 3月出刊，但編輯至 1月底。(自 10/20~1/31)可以不 

定期給我，請在信件抬頭標註簡訊，謝謝。 

(3)圖書館週活動本週開始起跑，規劃為圖書代言活動。活動期間為 

11/10~12/16(五)。 

(4)招募圖書館志工，高一共 11 人。將陸續招募，進行讀架與上架工作 

。 

    (5)圖書採購正在進行中，因經費有限，(挪一部分經費改善圖書環境) 

        所以部分圖書挪至下學期再採購。 

    (6)小論文校內截稿日期為 11/9，已展開校內評審，收到稿件 34 篇。 

        校外評審於 11 月下旬開始。 

    (7)專刊部分，已收到的資料總表如附件。 

(8)11/2 與松山家商圖書館洽談，協助執行宏碁電腦合作計畫。 

捐贈 5部電腦給花蓮家扶之家庭，由本校學生擔任資訊老師教導電 

腦，學生可做公益又有證書。與資訊科討論，吳家名主任已經答應 

協助。 
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2.協助執行計畫 

(1)11/23(三)11:30~13:20 辦理讀書會研習，閱讀書目—旅行的異義。 

胡涘艅老師導讀。 

(2)11/25(五)9:00~14:30 辦理桌遊融入教學研習，講師南瓜妹老師； 

15:00~16:50 有電子書平台研習。 

(3)11/7 完成本學期行動學習公開觀課；11/8 完全圓桌會議報告； 

12/1~12/2 行動學習成果展，已初步規劃。 

(4)教專評鑑已於 10/26 完成校本規準討論，初階、進階、教輔認證表 

格已通知所有老師。預計明年 3~4 月完成入班。 

但是精緻教專網出現問題，正在處理。 

3.其他 

(1)愛心便當本學期共有 13 位學生申請。 

(2)李博宇助學金本學期有 4位學生申請助學金，1位申請急難救助。 

正在請學生寫感謝卡片。 

 4.校刊進度報告：(略) 

校長： 

 1.新年度花工簡訊及剪報專輯(含寄送郵費)經費來源請單獨編列預算於圖書 

館。 

2.感謝圖書館同仁的努力及辛勞。 

 

(十三）員生社閻主席國中：未出席 

 

（十四）校長室 巫秘書春富報告： 

1.國教署來函，提供展示空間，如有師生優良作品可提供展覽，有意提供作

品展覽的處室，詳洽秘書室辦理。 

校長： 

1.感謝巫秘書及校長室同仁的努力及辛勞。 

 

九、結論： 

1.外界舉辦各種活動競賽，本校若有參加且得名，請各處室協助配合頒獎典 

  禮及相關活動，增加宣傳學校能見度及優勢。 
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2.各處室請隨時更新網頁，遇有重大活動時，應張貼活動訊息及資料(含競賽 

  成績及活動照片)於網頁上呈現。 

3.請各相關單位評估工讀費需繳交勞保費用的情形，詳細計算選擇最有利方 

  案執行。 

4.新年度花工簡訊及剪報專輯(含寄送郵費)經費來源請單獨編列預算於圖書 

  館。 

5.進修部辦理運動會時，遇有相關問題，多給予正面溝通，並請日校支援協 

  助。 

 

十、討論提案：無 
 

十一、臨時動議：無 

 

十二、散會：上午11時0分。 
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