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國立花蓮高工105學年度第1學期第4次行政（主管）會報紀錄 

一、時間：105年9月21日（星期三）上午09時00分整 

二、地點：本校行政大樓二樓會議室 

三、出席：如簽到簿（略）                     記錄：王選淳  

四、主席：葉日陞校長 

五、確認上一次會報決議執行情形：如附件 

六、主席報告：略 

七、各處室業務報告： 

（一）教務處 郭德潤主任報告：  

1.下周一召開本校升學進路委員會合併召開繁星推薦辦法委員會繁星計畫今 

年增加2人成為12人，今年剛好可以將各科增額分配完畢。所以將討論並 

確定107年繁星名額選拔方式。 

2.選拔本校優良教師，將於教師節慶祝會中頒發獎狀鼓勵。 

3.台師大查調資料請受調查處填報處室務必於 9月底完成查調並且核章三 

份，一份自存、二份送主計室，主計室留存一份，另一份彙整後寄送台 

師大。 

4.10 月 19 日配合農林審計處實地查核之需要，請優質化子計畫執行人留 

在學校，假如必要公出請務必指派熟悉本項業務的同仁留在學校協助。 

5.學生證配合電子票證補助案因為預算編列因素，補助時間點將從明年 

(106 年)上半年實施，因此高一新生將於這個月印製紙本學生證，預計 

月底前發放。 

 

校長： 

1.請各單位全力配合主計室完成 10 月 19 日農林審計處實地查核工作。 

2.感謝教務處同仁的辛勞及努力。 

 

（二） 學務處 金良遠主任報告： 

1.105 學年發展與改進原住民技職教育經常門經費教育部核配本校金額上學 

期：425,000 元，下學期：455,000 元。 

2.本校學生服裝穿著規定修正公聽(說明)會已於 9月 9日下午第八節課辦理

完畢。 
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3.本學年新生健康檢查將於 9月 27 日(二)上午 8：30 起至下午 4：00 止於學

生活動中心實施。 

4.本學年慶祝教師節暨迎新活動將於9月28日(三)第七節課辦理(迎新活動影 

片播放3＇-4＇、總統教育獎影片播放6＇、歡迎一年級新生及介紹外籍生

3＇、    教師節影片製作優勝作品播放25＇、優秀教師頒獎3＇。 

5.104 學年家長會經費結算會議暫訂 9月 30 日(五)晚上 6：00 召開，請各處

室主管屆時準時出席。 

校長：  

1.104學年家長會經費結算會議9月30日(五)晚上6：30召開，請各處室主管屆 

  時準時出席。 

2.感謝學務處同仁的辛勞及努力。 

 

（三） 總務處 汪冠宏主任公差邱俊榮組長代理報告： 

 1.9 月 9 日(星期五)中午 12 時召開校園規畫小組會議暨本校綜合大樓(技術 

   教學中心)新建工程委託規劃設計監造技術服務案工作推動小組第一次會 

   議，會議討論預定基地調整構想、大樓場房的相關細部設計意見。 

 2.預訂 10 月 5 日(星期三)中午 12 時召開本校綜合大樓(技術教學中心)新建 

   工程委託設計監造技術服務案第 1次規劃審查會議，由新建工程推動工作 

   小組委員出席，請校長主持會議。 

 3.謹訂 9月 28 日(三)13:00~15:00 辦理園藝教育研習，邀請林超熙先生(鬱 

   金香花園老闆、校友)主講，講題是「秋季花卉認識、花圃布置」，歡迎 

   同仁參加。 

 4.請各場館、科館保管人平時留意建築物狀況或漏水情形，有立即危險性或 

   必要時請回報給庶務組彙整全校需要修復的位置，據以編列入年度修繕的 

   資本門預算。 

校長： 

1.10 月 5 日(星期三)中午 12 時召開本校綜合大樓(技術教學中心)新建工程 

  委託設計監造技術服務案第 1次規劃審查會議，由新建工程推動工作小組 

  委員出席。 

2.請各場館、科館保管人平時留意建築物狀況或漏水情形，請回報給庶務組 

  彙整據以編列入年度修繕的資本門預算。 

3.感謝總務處同仁的努力及辛勞。 



- 3 - 

   

（四） 實習輔導處 陳文帆主任報告： 

1.各項計畫於 9月 30 日前完成經費結算及成果報告，包括:均、優質化、提 

升實習實作能力計畫、原住民就業 EASYGO 輔導計畫、高瞻計畫等。 

2.105學年申之計畫案已陸續核下，並已開始執行，計有: 

1.特色課程計畫:2.優質化:3.均質化:4.原住民就業 EASYGO 輔導計畫5.提

升實習實作能力計畫6.遴聘業師協同教學計畫:已核7.校外參觀、實習計畫

等。 

3.105 年度充實基礎教學實習設備已核下，各科補助金額如下: 

 

 
4.中鋼原住民機電整合就導班於9月20日到中鋼進行訪談，中鋼人力組長已口

頭告知將本案列入5年人力培養計畫，於近日送審，希望有好消息，感謝校

長一同出席。 
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5.第44屆國際技能競賽國手選拔決賽於10月13-17於勞動部動動力發展署中彰

投分署舉行，本校有5位學生參加，感謝主計室協助。 

6.各科消防設備演練已辦理完畢。 

7.9月21日參加花蓮工業區服務處座談會，主要報告為學生校外實習、校外參 

觀及畢業就業等議題，期共同辦理在地人才、在地培養並協助在地就業的 

產學合作模式。 

校長： 

1.105年度充實基礎教學實習設備各科補助金額已核定，請掌握進度完成作

業。 

2.感謝實習處同仁的努力及辛勞。 
  

（五）輔導室 李正婷主任出差楊孟惠老師代理報告: 

 1.今天中午12點召開特殊教育推行委員會議，請各委員準時參加。 

 2.上周三學生生涯輔導獎座因颱風假將另擇期辦理。 

 3.本週由輔導老師進行高三各班升學輔導課程。 

校長： 

1. 請各處室一定要把辦理的各項活動紀錄留下來。 

2. 感謝輔導室同仁的努力及辛勞。 

 

（六） 人事室 丁細真主任報告： 

 1.依據國教署 105 年 9 月 7 日臺教國署人字第 1050103286 號函辦理,為推動 

   國立高級中等以下學校雲端差勤系統,使國立高級中等以下學校之差勤系 

   統資訊化，有關國立高級中等以下學校雲端差勤系統第一期程計畫,計國 

   立基隆高級海事職業學校等 37 所學校參與試辦,建請本校參與國立高級中 

   等以下學校雲端差勤系統第二期程計畫。 

    分析差勤系統 e化的好處如下: 

  (1).線上請假，簡省簽核流程、時間,另外亦可大量減少紙張的使用。 

  (2).簡省人力、資源，面臨工友人力精簡、減少分送公文之工作量,另外透 

      過電子化系統,資料的來源可有效的被記錄下來, 
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  (3).自動統計人員的差假狀況,有效將資料長時間保存下來，不會發生差假

單遺失,同仁找不到差單核銷的問題，保障同仁之權益。 

(4).配合線上辦理簽到退,無需專人收放簽到簿，及人工登錄差假之繁瑣業 

務，提高人事服務之效率。 

(5).訂定二十分鐘的彈性上班時間，方便同仁上下班自我管理,可另作休閒 

及參加校內社團之活動。 

(6).未來校務評鑑時,本校差勤業務之評鑑項目。 

2.子女教育補助費請儘速於 105 年 9 月 21 日前申辦完畢，以免影響其他同 

仁之權益。 

校長： 

1.本校參與國立高級中等以下學校雲端差勤系統第二期程計畫。 

2.感謝人事室同仁的努力及辛勞。 

 

（七） 主計室 曾美玲主任報告： 

1.依據教育部國教署 105 年 9 月 14 日臺教國署主字第 1050106807 號函知， 

審計部農林審計處將於 10 月 19 日至校實地查核(公文、公文 1、查核日期

計畫、查核資料)。 

(1).抽查計畫:優質化、均質化、實用技能建教合作班、學生學習扶助 4項 

計畫。 

2.查核學校請提供各項計畫，以下資料請各處室提供，並依序放入資料夾， 

於１０月１２日前送至本室，以供查核。 

(1) 103 及 104 學年度計畫書。 

(2)成果報告書       

(3)國教署經費核定函(表）。 

(4)學校執行經費結報相關資料。 

(5)委員視察及計畫審核紀錄。 

(6)經校務會議或行政會報通過之入學獎學金等相關審核要點。 

(7)１０４年度及１０５年１月至８月份相關計畫經費支用明細表（本室己 

９月２０日寄出） 

3.其他： 

（1）查核計畫資本門及非消耗品請先行檢查財標有無脫落及瞭解放置或安 

裝地點、如有借用有無借用登記，以確保帳、產相符。 

（2）場地：借用行政大樓二樓會議室。 
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（3）設備：請總務處或教務處協助可供上網查詢資料筆電２台。 

（4）代訂便當：請總務處協助代訂。 

 (5) 查核文具用及茶水：由主計室準備。 

4.教育部(含國教署、體育署、青年署)執行期限截至 7、8月止補助及委辦 

計畫，尚有以下計畫未結報，請速辦理結報: 

(1)教務處: 

A.優質化(104/2 學期)。 

B.協辦光復商工均質化(104-9 縱谷之光-亮點培育計畫)。 

C.原住民學生課業輔導費(104/2 學期)。 

D.原住民攜手精進計畫--夢想崛起(經常門 105 年 1 月至 7月)。 

E.學習扶助計畫(104/2 學期) 

(2)實習處: 

A.高中(職)青年職涯 EASY GO 計畫(原民會) 

B.業界實習和職場體驗計畫。 

校長： 

 1.請各單位全力配合主計室完成10月19日農林審計處實地查核工作。 

2.感謝主計室同仁的努力及辛勞。 

 

（八）教師會姚孟君理事長報告：無報告 

 

（九）進修學校 潘莉棻主任報告:無報告 

  

（十）技術教學中心 黃發斌執行秘書報告：公差無報告 

 

（十一）教官室 項英傑主任教官報告：無報告 

 

（十二）圖書館 高毓婷主任報告: 

1.本週開始至 10 月初，實施高一新生圖書館教育訓練。 
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2.本校教專計畫已獲通過，經費已核定。教專初階、進階、教學輔導老師

入班配對，已大致完成。另外，9/24~9/25 將有三位老師參加初階實體研

習，等 9/25 之後再開會討論本校規準。 

校長： 

 1.感謝圖書館同仁的努力及辛勞。 

 

(十三）員生社閻主席國中：未出席 

 

（十四）校長室 巫秘書春富報告： 

 1.花蓮市公所於105年9月23日(星期五)上午10時整召開「花蓮市新興路景觀 

   改善及興闢工程」委託規劃設計階段地方說明會。 

 校長： 

 1.「花蓮市新興路景觀改善及興闢工程」委託規劃設計階段地方說明會請汪 

   主任及邱組長出席。 

 2.感謝巫秘書及校長室同仁的努力及辛勞。 

 

 九、結論： 

1.請各單位全力配合主計室完成10月19日農林審計處實地查核工作。 

2.104學年家長會經費結算會議9月30日(五)晚上6：30召開，請各處室主管屆 

  時準時出席。 

3.105年度充實基礎教學實習設備各科補助金額已核定，請掌握進度完成作 

  業。 

4.10 月 5 日(星期三)中午 12 時召開本校綜合大樓(技術教學中心)新建工程 

  委託設計監造技術服務案第 1次規劃審查會議，由新建工程推動工作小組 

  委員出席。  

5.請各場館、科館保管人平時留意建築物狀況或漏水情形，請回報給庶務組 

  彙整據以編列入年度修繕的資本門預算。 

6.請各處室一定要把辦理的各項活動紀錄留下來。 
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十、討論提案： 

提案一：訂定「國立花蓮高工綜合大樓(技術教學中心)新建工程工作推動

小組設置要點(草案) 
」 

提案單位：總務處 

說明：請汪主任報告 
議決：照案通過 (依總務處公告為準) 
 

國立花蓮高工綜合大樓(技術教學中心)新建工程工作推動小組設置要點

(草案) 
民國105年9月21日行政會報討論通過 

一、為本校綜合大樓(技術教學中心)新建工程的規劃與執行，特召集成立本小組。 

二、本校綜合大樓(技術教學中心)新建工程工作推動小組(以下簡稱本小組)組織如  

    下： 

    (一)本小組召集人由校長擔任，總務主任為總幹事，其他委員由校長遴聘之，並設

執行秘書一人，由庶務組組長擔任。 

    (二)設諮詢委員若干人，由召集人視工程進度需要聘請校外專家學者擔任，諮詢委

員得列席委員會提供專業建議。 

    (三)本小組得視作業需要，邀請有關行政單位參與本小組之規劃業務。 

三、本小組得依任務需要召開會議，遇有重要事項，得召開臨時會，開會時得通知有關

單位代表列席說明。 

四、本小組職掌如下： 

    (一) 對本工程之空間使用與規劃，提出意見與細部構想。 

    (二) 對本工程計畫書之審核與工程進行之共同驗收工作，以及對相關議題提出 

         建議。 
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(三) 對本工程基地附近景觀綠化、美化及空間藝術規劃提供諮詢。 

(四)完工後大樓維護管理單位設置。 

五、本小組推動業務所需之經費，由本校相關業務經費下支應。 

六、本要點經行政主管會議通過後，陳 校長核定實施，修正時亦同；本新建工程完工

後，本小組自動解散。 
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本校綜合大樓(技術教學中心)新建工程工作推動小組名單 
 

十一、臨時動議：無 

職   稱 姓   名 職   責 備   註 

召集人 葉日陞 校長  

總幹事 汪冠宏 總務主任  

執行秘書 邱俊榮 庶務組長  

委員 曾美玲 主計主任 預算書審查 

委員 黃兆伸 美學專長 
公共藝術設置建

議 

委員 白雅心 營建專長 
設計圖說審查及

建議 

委員 林世豪 營建專長 
設計圖說審查及

建議 

委員 陳文帆 實習處主任 
協調及整合使用

單位意見 

委員 黃發斌 技教中心執行秘書 大樓使用單位 

委員 江慕倫 電機科主任 大樓使用單位 

委員 謝金威 製圖科主任 大樓使用單位 

委員 林銘賢 機械科主任 大樓使用單位 

委員 顏宏明 庶務組電力技士 

機電系統、給水

系統與學校整體

電力配置規劃建

議
委員 袁美惠 庶務組管理員  

委員 許金木 庶務組書記  

外聘諮詢委員   
由召集人聘請2-3

位 
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十二、散會：上午11時10分。 
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