國立花蓮高工100學年度第1學期第18次行政（主管）會報紀錄

一、時間：100年12月28日（星期三）上午8時10分
二、地點：本校行政大樓二樓會議室

三、出席：如簽到簿（詳附件一）     記錄：陳海玉
四、主席：葉日陞校長
五、確認上一次會報決議執行情形：

    陳海玉組長報告（無考核追蹤事項）。
六、各處室業務報告

（一）教務處 郭德潤主任

1、申請入學簡章（略，詳附件）。
（1）基測加權取消。

（2）運動及管樂不另設名額。

2、本週五（12/30）第8節召開多元入學委員會議。

校長：

基測成績宜改採計原始分數。

（二）學務處 金良遠主任
1、101年度本校承辦花東區推動品格教育研習會議。
2、100學年度高中排球聯賽花東區預賽本校榮獲晉級全國決賽資格。

3、12月28日(星期三)郭子究老師紀念音樂會安排本校管樂社演出，歡迎有興趣同仁至本處免費索票前往觀賞。

4、本校原住民舞蹈社將於12月31日北上受邀參加「旭日花海‧ 太麻里迎曙光」郵輪列車活動。
5、學生第一宿舍寢室裝修工程執行情形（略）。
6、龍舟隊訓練用盪槳池興建工程執行情形（略）

7、明（12/29）天第2、5節及中午用餐時間播放影片供學生觀賞，請各處室於此段時間暫勿使用廣播系統。
8、韓國高校參訪，流程細部再予修正，至於用餐（午餐）部分已請簡崑琪先生連繫。
校長：
1、務必告知旅行社退還當天午餐費。

2、學生宿舍完工後入住前舉辦學生宿舍座談，整潔工作由學生分工、師長引導。
（三）總務處 柯世俊主任
1、學生宿舍一舍已初步辦理驗收。
2、文書組長由庶務組長轉任，可否於1月份進行交接，並請人事單位儘速辦理升遷及員額遞補。
3、101年度警衛費用增加是依據臺銀共同供應契約所訂定之價格，本校採用最低價格34000元。

校長：

1、總務處的業務處是否可支撐本項支出？
2、校務評鑑：請員生社將營運特色及支援各項校務行政之項目資料留存備用。

（四）實習輔導處 汪冠宏主任
1、實習處今天（12/28）的活動：

下午13：00-14：40化仁國中150位同學參加職業試探。

14：00-15：00在校生丙專第一次作會議。
2、有鑑於部分科對於材料費分配有一些疑慮，故本處訂於12/30（星期五）中午12時召開會議說明。
校長：
有關實習材料費，請進校一併討論，宜利用本次會議，將學生實習材料費收入與支出情形透明化並充分溝通。

（五）輔導室 李正婷主任
「生命教育影片欣賞」作文比賽訂於本學期結業式頒獎。
校長：

請將本訊息上網公告並留存資料備用。

（六）人事室 潘新富主任
教職員工明年（101）生日卡已製作完成，明年開始家長會贈300元將直接匯入員生社儲值卡。
校長：

1、先行確認是否已具儲值功能再行實施。

2、待確認後請在賀卡上註明「家長會贈300元員生社禮券已直接匯入員生社儲值卡」。

（七）會計室 張櫻文主任
中華民國一百年一月二十六日總統華總一義字第 10000016621 號令 增訂公布預算法第 62-1 條條文 ：
「基於行政中立、維護新聞自由及人民權益，政府各機關暨公營事業、政府 捐助基金百分之五十以上成立之財團法人及政府轉投資資本百分之五十以 上事業，編列預算辦理政策宣導，應明確標示其為廣告且揭示辦理或贊助機關、單位名稱，並不得以置入性行銷方式進行。」

請各處室同仁在辦理相關業務時依上述條文規定執行。例如招生

海報底下註明(國立花蓮高級工業職業學校.廣告) 字樣。

（八）教師會何瑞欽理事長：無報告
（九）教官室 焦建良主任

1、本校榮獲教育部中部辦公室100年度交通安全教育評鑑績優學校，101年將爭取金安獎。

2、本校校門口府前路將於12/28-1/15日實施路面重舖作業，勢必將影響學生上、放學交通，教官室將妥為規劃因應。另是否影響12/31單車自由行活動？

3、校門左右兩側有停車格，是否可行文相關單位（公路總局花蓮工務段）一併重舖。

校長：

1、是否可請相關單位將舖路施工日期延至12/31之後開始，請相關單位負責連繫。

2、保留校門口兩側行人穿越線。

3、發佈交通安全評鑑榮獲前三名新聞稿（附照片）。

4、學生宿舍-待搬進新設備後，請將環境整理乾淨，並要求學生

分工輪值、環境整理。
（十）進修學校 潘莉棻主任

1、圓環燈飾已佈置完成，請檢視是否有不妥之處，再行修正與加強。
2、進校一名學生疑似肺結核病患，已至門諾醫院住院觀察治療2星期，本案已通報健康中心，靜待後續處理。

3、感謝圖書館於每週三晚上為進修學校開放，依進修學校行事曆，至學期末尚有三次開放時間，初步進行「圖書館巡禮」的活動，將進校學生分為三梯次進行。

（十一）圖書館 徐彭傳主任

今天（12/28）下午辦理本學期最後一次同仁讀書會。
校長：

1、讀書會紀錄、照片等留存完整資料，鎖定102年校務評鑑。

2、圖書館推廣活動-愛心便當、編寫刊物等也應一併列入資料彙整。
（十二）校長室 巫春富秘書

1、校長辦學績效表（1學期1次），困難事項亦可寫上，督學或可協助解決問題。
2、韓國高校訂於1/11上午蒞臨本校參訪。
校長：
1、績效表每學期評一次，請各處室隨時將各項比賽、校內外活動資料紀錄並留存。

2、校長辦學績效表請於1/10日前彙整，並於1/11主管會報提出。
3、1/11日當天主管會報提早於8：10開會。

4、韓國訪問團日程表（略，詳附件），全團共計22人。
（十三）技術教學中心 陳文帆執行秘書

1、高瞻計畫專任助理預計於12/30面試；預計101年1月1日起到職，並於1/2-1/7進行計畫修改、1/20將更改計畫函送國科會。
2、氣壓乙級檢定（1/18-20）在本校舉行。

（十四）員生社 柯世俊主事主席：無報告
七、提案討論：無
八、臨時動議：無
九、結論

校長：

1、配合12/31轉動臺灣向前行單車活動，請相關單位將舖路施工日期延至12/31之後開工，請相關單位負責連繫；另保留校門口兩側斑馬線；行文相關單位重新舖設校門口兩側停車路面。

2、訊息確定後發佈本校「交通安全評鑑榮獲前三名」新聞稿（附照片）。

3、學生宿舍-待搬進新設備後，請將環境整理乾淨，並召開學生座談會，由師長帶領，要求學生分工輪值、環境整理。

4、學生記過轉班問題，請相關單位妥善處理。

5、待確認儲值卡具儲值功能後，請在員工生日賀卡上註明「家長會贈300元員生社禮券已直接匯入員生社儲值卡」字樣。

6、韓國高校參訪當天（1/11）午餐由本校提供，請務必告知旅行社退還當天午餐費。

7、校長辦學績效表請於1/10日前彙整，並於1/11主管會報提出。

十、散會：上午10時整。[image: image1.png]
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