國立花蓮高工100學年度第1學期第7次
行政（主管）會報紀錄

一、時間：100年9月21日（星期三）上午10時整
二、地點：本校行政大樓二樓會議室

三、出席：如簽到簿（詳附件一）     記錄：陳海玉
四、主席：葉日陞校長
五、確認上一次會報決議執行情形：

    巫春富秘書報告（略，詳附件）。
郭德潤主任：

網頁上獎助學金公告以文字檔方式呈現，便於學生瀏覽。

校長：
1、將獎學金新舊加連結，讓學生可以自由選擇，並將過期舊資料清除。

2、網頁更新進行進度？

本校網頁之設計參考臺中高農網頁更新。

謝金威組長：
上週本校網路被駭客入侵，當機一天；主機要重新整理，基於安

全性考量，擬將入口網站清空只作連結用，可保護資料不受入侵，

需要約半個月的時間。

汪冠宏主任：
建議以舊有資訊小組成員協助資媒組將學校網頁重整。
金良遠主任：
考核追蹤第5案：針對畢業生之花工青年發放已在本校網站公告，
並透過學生之弟、妹攜回轉交，另未領取者擬委託民間郵局寄送（每份16元），約需5、6000元郵資，由本處業務費支付。
六、各處室業務報告

（一）教務處 郭德潤主任

1、第一次期中考日程改成2天(10/13、14日)，本次初步規劃每天第一節課均不排考試、第二節課亦盡量放自習。考試集中於10:45以後的3節，到下午15:45分考試結束。
2、請教官室能盡早確定最慢放學時間(如：16:30)以便隨考試日程表公告，方便家長安排接送。又週四上午10:30前為自習，適逢莒光日，請及早安排巡堂勤務班表。

3、全校尚未註冊人數19人，將啟動分期繳費機制。
4、免學費作業已經上傳教育部核定，待學生家長確認無誤後，將展開第二階段繳費，屆時請總務處協助收費。

5、線上重補修選課本週已經開始，雖然有一些錯誤及困難，尤其是網路中斷影響甚鉅，感謝資媒組協助處理網路連線問題。

6、實驗研究組擬於今年試行重補修學生缺曠及時簡訊通知家長的措施，希望能減少學生因缺課導致重補修不通過的情形。相關經費將從重補修業務費項下支應。
7、為減少頒獎的冗長，擬將每學期前三名改成第一名上台領獎，其餘公告在布告欄。而每次段考前三名將請導師或科主任在班上頒獎。

校長：
1、購置寬面活動唱臺，除可供合唱團、頒獎使用外更可多功能運用。
2、考試排巡堂（請各處室主任、設備組、教官等輪流），於自修時段分時段巡堂。
3、外聘講師時請注意要先與其所服務單位事前溝通。
（二）學務處 金良遠主任
1、本學期學生社團電腦選社作業自9月19日上午9時至9月21日中午11時止。
2、一年級新生運動服發放作業仍進行中，二、三年級舊生欲加購同學已陸續至體育組完成登記。

3、9月15日完成一年級日、進校新生健康檢查。

4、協請各單位針對權管房舍、土地、設施進行孳生源清除工作，避免登革熱傳染。

5、學生第二宿舍5間寢室修繕已完成。

校長：

1、學生宿舍是否足夠容納未能入住的學生需求？相關單位應通知學生申請入住。
2、請總務處撰寫「學生宿舍裝修計畫」，向相關單位爭取經費。
3、校園內外角落清理，另校園樹葉清理可定期委外處理。

4、童軍社、合唱團等社團學生登記參加情形？

金良遠主任：
童軍社、合唱團等社團正努力招募中。

（三）總務處 柯世俊主任
1. T5燈具更新己完成，共計更新1955具，舊T6移機共計720具，尚有約700具T8未更新。（現正辦理驗收中）
2. 學一舍2樓3間共12床內部重新裝修已完成。（現正辦理驗收中）

（四）實習輔導處 汪冠宏主任
1、本校獲山葉機車贈與教育用機車5台，捐贈儀式於9/29（四）14：00在新北市舉行，請校長與汽車科李主任出席。
2、100級應屆畢業生進路調查統計如附。
3、本校技能競賽訓練基金截至目前共募得211,000元，用於國手與指導老師7月赴上海集訓約12萬，其餘9萬用於黃啟彰主任赴英國作競賽指導。
4、社區互動部分：
感謝59級校友會、華通興機械股份有限公司與魏廷憲校友等給予大力支持。（捐款人名冊詳附件）
5、關於製圖科場房漏水問題，經費預計於11月份到位動工。

校長：
希望內部資料呈現更為真實才具有參考意義。
（五）輔導室 李正婷主任
1、本週已完成各班興趣量表施測。
2、請學務處在清運樹枝時通知其他處室一同將其他處室週邊之樹枝一併清理。

校長：
1、教官室旁遮雨棚破損不堪請予以拆除。
2、明天早上有12人廣西參訪團蒞臨本校，請沒有課的主任參加（早上9-10時），簡報由校長準備。

（六）人事室 潘新富主任公差林惠婕小姐代理
1、化工科技士高先生將於10/11日報到、註冊組書記劉先生將於
12/2報到。
2、102、102年概算預估，已公告網站，截至目前為止共有15人登記退休（職員7人、教師8人）。
（七）會計室 陳正平主任
於9/21（本日）接到教育部中部辦公室通報，有關行政院所屬各

機關內部控制設定作業層級目標實施原則草案及總說明草案，如

附件，請各單位本權責依據草案內容修訂各所屬內部控制各項細

目，本室預定於10月初召開第二次內部控制會議討論。

（八）教師會何瑞欽理事長告
1、感謝總務處、學務處協助將紗窗固定（以防蛇類入侵）。
2、假日進出校門之管制，若需辦理活動請知會門房，以方便進出之管理。

3、整潔秩序每週評分表：希望能將缺點項逐項列出以便作為改進之參考；過去每個導師都可看到每位學生的出勤狀況，目前學校網頁系統進不去。

3、評分標準正負20分之內，請承辦人員要知會評分老師。

郭德潤主任：
帳號密碼更正即可登入查看評分表。

校長：
1、扣分項目要逐條列出以便班級作為改進之參考。
2、靠近辦公室牆邊之草地要分區進行割除。

3、教師節當天活動策劃非常溫馨，以畫面播放供全校師生，並放置網頁。

金良遠主任：
對於扣分班級個別知會導師；評分之標準於導師會議宣導。

（九）教官室 焦建良主任
1、學生公車路線已公告，搭車人數已統計傳真花蓮客運作為派遣車輛之依據，惟近期仍有學生家長反映搭車過於擁擠，已協助洽花蓮客運解決問題。
2、生活榮譽競賽，是否公告前三名？

3、教職員工下班錯開學生放學時間，以免因員工不遵守交通動線造成學生安全顧慮也可達到管理一致之效能。

校長：
1、公告前三名，並考慮於下學期分項頒獎（整潔、秩序等分開來頒發）。
2、請教師會轉達提醒教師下班時錯開學生放學時間。

（十）進修學校 潘莉棻主任

1、進修學校學生已加入日校社團選社的機制，感謝學務處協助及校長的指示。

2、敬請總務處協助校園裝燈：

（1）活動中心2樓，面向空地2盞手動。

（2）第二排教室東側一、二樓之間的走廊（靠車棚）

（3）電子科工場及汽車工場之間走道。

（4）製圖科新工場及舊工場之間。

3、清寒同學公車補助事宜。

4、未註冊同學近20名，以分期方式處理，請總務處及會計室處理。

校長：
清寒同學公車補助可以考慮以薛仁宏獎學金支付
焦建良主任：
社團法人中華民國救世慈善協會來函，對於低收入、貧困之學生提供車資補助，可再洽詢是否可提供進校生申請補助名額。
徐彭傳主任：
建議暫不考慮以薛仁宏獎學金（或修法）提供學生交通費之補助，車資補助請教官統一處理。
校長：

整潔與秩序分開評分、頒獎。於下學期討論修正，以發揮激勵作用。
（十一）圖書館 徐彭傳主任

1、新生認識圖書館活動已結束，新生學生証發遷後即可借還書。
2、本學期欲購新書各單位、班級所提書單已收回彙整中，完成後上網公告，並進行採購。

校長：
借書證何時可發放？如果不及則可先行手動借閱。 

徐彭傳主任：

因與學生證併用，故目前尚未發送。

巫春富秘書：
訂於下週擴大行政會報中由陳明裕先生作實際示範講解。
（十二）校長室 巫春富秘書

1、學校基本資料填報已於21日填報完畢，感謝各處室的配合。

2、下一次擴大行政會報，請陳明裕先生說明電子學生證的操作與示範說明。
（十三）技術教學中心 陳文帆執行秘書

1、技教中心擬將使用率較低的設備公告並借給本校需使用的單位或老師，預計10月初上網公告。
2、二專長班Auto CAD繪圖班：

（1）已在9/16舉辦始業式，感謝校長在大雨中氾臨主持指導。

（2）9/20去函入育部中部辦公室將本班改為補助班

3、10/2中心舉辦USB設計研習，9/21將資訊公告於全國教師進修網。

校長：
設備專管共享是非常好的理念，可以讓設備發揮最大使用功能。

（十四）員生社 柯世俊主事主席：無報告
七、結論
主席：
1、電單車部分開學時先納管、相關單位進行無照駕駛之取締、宣導。
2、進校的學生匿名信處理：

（1）不贊成學生以匿名方式檢舉，檢舉函請以真實姓名寄送；函中所提鐵桶的作用？
（2）關於李林教官著便服上班一事要向全體學生說明因教官穿著矯正脊椎鐵衣並以向上級呈報核准。
（3）校園內嚴禁抽煙，希望今晚進校就能進行以上宣導。
3、班級榮譽牌：思考整潔、秩序分開頒發之妥適性。
4、拆除教官室旁遮雨棚。
5、文化走廊出口轉彎處裝置凸面鏡以策安全，請教官室規劃。
6、請教師會轉達教師放學錯開學生放學時間，並請生輔組將交通安全過程中需配合事項（如騎乘電單車要戴安全帽、騎車不可撐傘等） E-mail給全校老師。
八、提案討論：無
九、臨時動議：無
十、散會：中午12時30分[image: image1.png]
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