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國立花蓮高工102學年度第1學期第11次行政（擴大）會報紀錄 

一、 時間：102 年 12 月 11 日（星期三）上午 9 時 0 分整 

二、 地點：本校行政大樓二樓會議室 

三、 出席：如簽到簿      記錄：王選淳 

四、 主席：葉日陞校長 

五、 確認上一次會報決議執行情形： 

請秘書管控校務評鑑準備時程全力準備。 

六、 各處室業務報告： 

(一) 教務處 郭德潤主任公差各組組長代理報告:  

1.十二年國教線上研習第 1、5 堂課，本校教師已經 100％完成。 

2.明天週四第八節邀請秀蘭老師輔導教專的教學觀察，歡迎有興趣的

老師前往參加。（地點：VOD 小會議室） 

3.101 學年度本校通過初階評鑑教師 14 位。 

4.本次會議一併召開工讀生委員會，11 月份工讀金共支出 41808，剩餘

63761 元，尚有部分處室會在 12 月份結報。 

5.校內科展已於 12/2 日報名結束，目前報名隊伍 28 隊，12/11 日下午

第七節舉行流程及相關資料說明會。 

6.各計畫部分，請承辦人員將成果報告書及經費結報表於 1/10 前交回

。 

7.請繳交 12 月份自主管理表。 

8.重補修部分老師陸續上完課，請科主任提醒科內老師於 1/10 前上完

課並繳回成績。 

9.本學期截至目前為止，共 3 位同學缺曠達全學期教學總日數二分之

一，依據職業學校學生成績考查辦法規定，應辦理休學，本組已寄

發休學通知。 

10.因應下學期招生宣導，本組製作招生手冊，各科特色介紹頁面部分

，勞請各科協助製作。 

校長： 

1.請各科配合協助製作招生手冊，各科特色介紹頁面資料。 

2.感謝教務處同仁的辛苦。 



第 2頁 ， 共 7頁  

 

(二) 學務處 金良遠主任報告： 

1. 依國教署宣導事項：各校辦理展演活動時，應注意公共場所之公

共秩序規範。 

校長 

1. 感謝學務處辦理各項活動及比賽的辛勞。 

 

(三) 總務處 柯世俊主任報告： 

1.四省年終檢討(冷氣使用儲值統計比較表) 

    102 年度 101 年度 增減值 

學生儲值 337488 273930 +63558 元

+10707 度

行政儲值 24171 19336 +4835 度 

2.本年度總用電減 8035 度距目標值尚有 6546 度用水已達目標值。 

3.公文簽核系統說明： 

預計於 103 年 1 月 1 日正式公文線上簽核作業，目前採紙本及線上簽核

雙軌作業，登錄完成後即可進行測試及練習並可直接查閱公文附件檔，

安裝程式將於 102.12.17 日移除，請儘速完成安裝。若有程式安裝問題

請恰楊志禮書記，若有簽核操作問題請恰范宇婷幹事。感謝大家的配合

，謝謝！感恩！！ 

校長： 

1.感謝總務處針對校園環境的整理，並請加強教室內油漆的改善。 

2.公文簽核系統請於本週安裝完成並進行練習，全力於 103 年 1 月 1

日正式公文線上簽核作業。 

3.感謝總務處同仁的辛苦及各處室同仁的配合。 

 

(四) 實習輔導處 汪冠宏主任報告： 

1. 本校參加全國高級中等學校 102 學年度工業類科學生技藝競賽英

雄榜（102.11.29） 
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班級 選手姓名 職種 指導老師 獲獎名次 畢業國中 PR 值

建 築

科 

許家洋 建築 林志鴻老師第 4 名 

金手獎 

國風國中 50

機 械

科 

黃新揚 車  床 林銘賢主任第 5 名 

金手獎 

光復國中 37

製 圖

科 

廖晏婷 電 腦 輔

助 機 械

製圖 

宋祐禎老師 優勝 自強國中 48

建 築

科 

邱彥翔 建 築 製

圖 

白雅心老師 優勝 慈濟國中 42

電 機

科 

胡宸瑋 機 電 整

合 

黃 啟 彰

老師 

優勝 海星國中 58

電 機

科 

戴鴻傑 機 電 整

合 

黃 啟 彰

老師 

優勝 國風國中 57

資 訊

科 

吳奕霆 電 腦 軟

體設計 

林 建 川

老師 

優勝 國風國中 59

電 機

科 

陳昭錡 室 內 配

線 

彭 旭 廷

老師 

優勝 花崗國中 63

汽 車

科 

徐政彬 汽 車 修

護 

潘 旻 威

老師 

優勝 池上國中 36

2. 12/13(五)1300-1600 接受 102 學年度實用技能學程輔導訪視，敬請

相關處室主任、組長列席。 

3. 今年實用技能學程資本門補助經費 52 萬元(汽車科)。 

4. 12/20 前提出申請 104 年實用技能班，欲申請科別敬請備妥相關資

料。 

5. 基礎教學設備需求填報作業，請各科回傳填報表格以便彙整，國

教署的系統尚未開放上網填報，請隨時留意填報網站的公告。 

6. 12/9 本人與陳志奇老師參加優質精進計畫專案督導會議，會議報

告本校 2 子計畫的執行情形與進度，並觀摩友校的做法。 
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7. 12 月 12 日(四)13:30 中鋼公司蒞校洽談建教合作事宜。 

校長： 

1.實用技能班依各科輪流辦理方式非常值得鼓勵，企業參訪請發新聞 

稿。 

2.感謝實習處同仁的辛苦。 

 

(五) 輔導室 李正婷主任報告： 

1.12 月 7～8 日在東華大學探索教育場地辦理高關懷、高風險學生品格

教育營學生表現良好活動圓滿完成。 

2.12 月 11 日下午將帶領特教學生至大王菜舖子進行企業參訪活動。 

3.12 月 18 日下午邀請蘇銘翔先生為學生演講「趣談兩性關係與法律」

也歡迎同仁參加可核發研習時數。 

校長： 

1.請同仁踴躍參與演講活動。 

2.感謝輔導室同仁的辛苦。 

 

(六) 人事室丁細真主任： 

1.102 年 12 月 20 日（星期五）中午 12：00 於交誼廳舉辦冬至餐會，

敬邀全體同仁參加並感謝合作。 

2.103 年文康活動分組活動合計 5 團，已公告於校網請同仁踴躍參加

。 

校長： 

1. 請同仁踴躍參與各項文康活動。 

2. 感謝人事室同仁的辛苦。 

 

(七) 主計室張櫻文主任：感謝今年度全體同仁的配合，圓滿完成工

作。 

校長： 

1.感謝主計室同仁的辛苦。 
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(八) 教師會王俊和理事長： 

1.文康活動感謝同仁的熱烈參與。 

2.藝文活動同學參與後反應非常正面值得加強辦理。 

3.實用技能班的辦理，理應考量校內整體空間及資源可容納量，日後

若要辦理，首要應考量年度單科班的科系及在師資充分可支援下再

予以申請，並以強化良好企業建教就業導向的出路發展。 

4.未來高職再造計畫希望也能補強一般教室教學區設備的汰換及更新

。 

校長： 

1.請相關處室參酌於「高職再造計畫」列入一般教室教學區設備的汰

換及更新。 

2.感謝教師會同仁的辛苦。 

 

(九) 各科主任報告：無報告 

 

(十) 進修學校 潘莉棻主任報告： 

1.11 月 28 日至國教署召開 103 年進校招生事宜會議，會中討論應屆

畢業生應在校內參加免試登記進校，進校獨立招生不可至招收應屆

畢業生，目前意見紛歧尚無定案。 

校長： 

1.進校目前應屆畢業生新生比例約 1～2 成影響應可因應。 

2.感謝進校同仁的辛苦。 

 

(十一) 技術教學中心 陳文帆執行秘書： 

1. 技職第 2 期改造補助計畫，有關學校特色課程部分，請各科各處

室提出，時程 103 年 1～3 月提出。 

2. 12 月 18～21 日技教中心辦理 2 場教師研習請各主管代為宣導歡迎

老師參加。 

校長：感謝技教中心同仁的辛苦。 
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(十二) 教官室 毛遠薪主任教官：無報告 

 

(十三) 圖書館 徐彭傳主任： 

1. 圖書館週作品昨天截止今起開始評審。 

2. 館內有彩色墨水 1 組可供需要單位使用。 

校長：感謝圖書館同仁的辛苦。 

 

(十四) 員生社 金良遠主席： 

員生社所購置的紅碗大量遺失請各單位協助宣導紅碗不可攜出餐廳，

若攜出者請記得於餐具使用後請歸還。 

校長：餐具遺失狀況除各單位宣導外請於餐廳內加強標語提示宣導

。 

 

(十五) 秘書室巫秘書春富報告： 

1. 校務評鑑確定於 103 年 4 月 24 日舉行，資料準備 2 月 20 日，資料

寄出 3 月 3 日請各單位儘早準備，有任何問題請反應至教務處或

秘書室。 

校長： 

1. 校務評鑑於 103 年 4 月 24 日舉行，請各單位儘早準備。 

 

七、 提案討論：無 

 

八、 臨時動議：無 

 

九、 結論： 

（一）請各科配合協助製作招生手冊，各科特色介紹頁面資料。 

（二）公文簽核系統請於本週安裝完成並進行練習，全力於 103 年 1

月 1 日正式公文線上簽核作業。   

（三）感謝總務處針對校園環境的整理，並請加強教室內油漆的改善

。 



第 7頁 ， 共 7頁  

（四）請相關處室參酌於「高職再造計畫」列入一般教室教學區設備

的汰換及更新。 

（五）實用技能班依各科輪流辦理方式非常值得鼓勵，企業參訪請發

新聞稿。 

（六）請同仁踴躍參與各項文康活動。 

（七）餐具遺失狀況除各單位宣導外請於餐廳內加強標語提示宣導。 

（八）校務評鑑於 103 年 4 月 24 日舉行，請各單位儘早準備。 

（九）預訂於 12/18 日(三)08：30 召開行政（主管）會報。 

 

十、 散會：上午 11 時 00 分 
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