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國立花蓮高工 102 學年度第 1學期第 3次行政（主管）會報紀錄 

一、時間：102 年 9 月 11 日（星期三）上午 09 時 00 分整 

二、地點：本校行政大樓二樓會議室 

三、出席：如簽到簿（詳附件一）                     記錄：王選淳  

四、主席：葉日陞校長 

五、確認上一次會報決議執行情形：如附件。 

六、主席報告：略 

七、各處室業務報告： 

（一）教務處 郭德潤主任報告： 

1.英文單字競賽報名人數高於預期，增加 2天的考試場次。 

2.免試相關會議時間如下： 

9 月 13 日 召開第五次免試入學委員會議 

9 月 26 日 召開志願選填試探與輔導系統國中端研習 

9 月 30 日 召開會考國中端說明會 

校長： 

1.感謝教務處同仁的辛勞及努力。 

 

（二）學務處 金良遠主任報告： 

1.9 月 10 日(星期二)國立台東生活美學館辦理國光劇團巡迴講座第一站於 

本校辦理。 

2.9 月 11 日(星期三)下午召開本學年體育委員會。 

3.9 月 12 日(星期四)晚上家長會辦理 43 屆全國技能競賽師生感恩餐會。 

4.9 月 15 日(星期日)學生社團電腦選社開始。 

5.「各級學校學生身體活動及體能培訓原則」102年 9月 2日臺教體署學(二) 

字第 1020027041 號書函。 

校長： 

1.感謝學務處的辛勞及努力。  
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（三）總務處 柯世俊主任報告：無報告 

校長： 

1.2 排教室東側樓梯燈故障請查修，樓梯監視器請移至可監看樓梯及廁所。 

2.感謝總務處同仁的努力及辛勞。  

 

（四）實習輔導處 汪冠宏主任報告： 

 1.本校辦理教育部行動學習試辦計畫之細部規劃已上傳，共申請 657 台平板 

電腦，12 份教案，接下來續辦無線網路硬體架設，成立教師工作坊。 

校長：感謝實習處同仁的努力及辛勞。 

 

（五）輔導室 李正婷主任報告: 

1.今天下午召開特教生學生的 IEP 會議。 

2.本週進行高三各班興趣量表結果說明及多元入學管道簡介。 

3.本週進行高一、高三身心障礙生重新鑑定的家長調查。 

 校長：感謝輔導室同仁的努力及辛勞。 

 

（六）人事室 丁細真主任報告：無報告 

 

（七）會計室 張櫻文主任報告： 

 1.行政院為撙節支出已下通報將 102 年度尚未執行之加班費差旅費水電油料 

印刷等經費節減 10％。本校預計減少 12 萬 8 千元整，請同仁共體時艱當 

省則省。 

2.雖然經費拮据還是希望各處室及時掌握計畫脈絡其相關資訊，爭取經 

費。也不要因害怕自償率的不足就放棄爭取的機會，建議多觀摩及腦力激 
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盪努力爭取。 

校長： 

1.請各處室盡力爭取競爭型預算。 

2.感謝會計室同仁的努力及辛勞。 

 

（八）教師會王俊和理事長報告： 

1.專一專二老師室電腦及印表機，請教務處更新。 

2.電腦教室復原管理系統需扁列經費更新，否則辦理英文單字測驗易有狀況， 

請教務處協助處理。  

3.提議成立評估規劃專案小組，評估是否加入東華大學附屬高工的利弊得失，

讓所有教職員工瞭解再討論是否加入。  

校長： 

1.請教務處針對專一、二教室及電腦教室電腦設備經費協助解決。 

4.感謝王會長及教師會同仁的努力及辛勞。  

 

（九）進修學校 潘莉棻主任報告請假由黃孟斌組長代理出席:無報告。 

 

（十）技術教學中心 陳文帆執行秘書報告： 

1.第二專長班預計開設 AutoCAD 與 Sketchup 基礎班，招收 20～30 人，9/16 

～9/30 登報招生，10 月初開始上課。 

校長： 

感謝技教中心同仁的努力及辛勞。 

 

（十一）教官室 毛遠薪主任教官報告： 

1.9 月 12 日（四）0900 時至 1100 時，聯絡處辦理本縣軍訓人員業務講習， 
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參加人員：全體軍訓教官。 

2.9 月 11 日(三)第 5、6節課邀請美崙消防分隊指導本校實施複合型防災防 

震演練。 

3.為確保中秋連假校園安全及增進住校生親子互動，中秋假期學生宿舍淨空 

時間自 9月 18 日（星期三）1800 時起至 9月 22 日(星期日)1700 時止。 

 4.本校 102 學年第 1學期國家防災日演練預計於 101 年 9月 13 日（星期五） 

 09 時 21 分（第二節課）舉行，請本校全體教職員生參與。 

本校地震避難掩護應變參考程序： 

一、人員在教室或其他室內：(如圖書館、科館、合作社、餐廳等) 

     (一)保持冷靜，立即就地避難。 

     (二)當地震稍歇時（待全校廣播下達指示），請任課老師誘導班上同學， 

依規劃之緊急避難疏散路線，進行避難疏散（請教務處協助轉知當 

日第二節課各班任課老師配合）。 

(三)抵達操場（或其他安全疏散地點）後，各班導師及各處室應確實 

點名，確保所有人員皆已至安全地點，並安撫情緒。  

二、人員在室外： 

     (一)保持冷靜，立即就地避難（請任課老師管制班上同學秩序）。 

     (二)抵達操場（或其他安全疏散地點）後，各班導師及各處室應確實點 

名，確保所有人員皆已至安全地點，並安撫情緒。 

校長： 

1.國家防災日演練務必請本校全體教職員生參與。 

2.感謝教官室同仁的辛勞及努力。 

 

（十二）圖書館 徐彭傳主任報告: 無報告。 
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(十三）員生社金主席良遠：無報告。 

 

（十四）校長室 巫秘書春富：無報告。 

 

九、結論： 

1.2 排教室東側樓梯燈故障請查修，樓梯監視器請移至可監看樓梯及廁所。 

2.請各處室盡力爭取競爭型預算。 

3.請教務處針對專一、二教室及電腦教室電腦設備經費協助解決。 

4.國家防災日演練務必請本校全體教職員生參與。 

5.下週 9/18 日 09：00 召開行政（主管）會報。 

 

十、討論提案：無 

 

十一、臨時動議：無 

 

十二、散會：上午 11 時 00 分。 
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