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國立花蓮高工 102 學年度第 1學期第 4次行政（主管）會報紀錄 

一、時間：102 年 9 月 18 日（星期三）上午 09 時 00 分整 

二、地點：本校行政大樓二樓會議室 

三、出席：如簽到簿（詳附件一）                     記錄：王選淳  

四、主席：葉日陞校長 

五、確認上一次會報決議執行情形：如附件。 

六、主席報告：略 

七、各處室業務報告： 

（一）教務處 郭德潤主任報告： 

1.電腦教室與專任教室更新已經尋找經費與列入未來發展目標中。 

2.優質化計畫修正書與成果報告如有修正請送實研組。 

3.下週將新網頁操作手冊上網，以利大家進行轉換工作。預計 10 月 10 日上

線。 

校長： 

1.請各處室配合辦裡。 

2.感謝教務處同仁的辛勞及努力。 

 

（二）學務處 金良遠主任公差簡福志組長代理出席報告：無報告 

校長： 

開學後一系列活動請學務處費心安排，音樂比賽（管樂比賽）、合唱比賽及 

家長會等請預先協調確認以爭取好成績。 

 

（三）總務處 柯世俊主任報告： 

建議案： 

1.電機科在前兩任科主任所帶領的教學團隊經年的努力之下，今年展現了傲人 

的升學成效，能將 C段班的學生操練出 A段班的績效，絕對可以成為各單位 
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的典範，可是開學至今幾個公開集會場合均未見校方給予公開表彰，建請校 

方另覓機會公開表揚，以為各單位努力的方向。 

2.今年統測各科在專一專二的表現均在水準之下，是近 10 年來表現最差的 1 

年，建議校方重視此一問題，檢討過去策勵未來，為學校長遠的基業費心努 

力。 

校長： 

1.請教務處及實習處針對專一、二統測成績提升研擬改進措施，以為因應(擇

期召開升學就業進路輔導會議)。 

2.估算以下所需經費，請主計室協助: 

(1)教室區及行政大樓屋頂以鐵皮屋頂增設以排除漏水、隔熱問題。 

(2)教室內全面油漆粉刷。 

(3)教學區及活動中心未改善之廁所全面改善。 

3.感謝總務處同仁的努力及辛勞。  

 

（四）實習輔導處 汪冠宏主任公差黃文亮組長代理報告：無報告 

  

（五）輔導室 李正婷主任報告:無報告 

 

（六）人事室 丁細真主任報告：無報告 

 

（七）主計室 張櫻文主任報告： 

1.為落實本校內部控制作業，請各處室於 10/1 日前將內部控制自我檢核表完 

成，e-mail 至主計室，以利檢核作業安排，將訂定時程表先自我檢核再作 

交叉檢核避免球員裁判。  

校長： 
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1.請各處室依規定填報內部控制自我檢核表並回傳主計室。 

2.本校內部控制作業要點請全文上網公告。 

3.感謝會計室同仁的努力及辛勞。 

 

（八）教師會王俊和理事長報告： 

針對學生統測專業成績不佳情形，除了近年來學生素質普遍下降外，各科亦有

不同層面的問題存在。也希望行政單位能以去年資訊科導師孫老師及陳老師為

學生辛苦付出的心得和成效為借鏡，給現三年導師作經驗分享，我想有多數老

師為了有心想升學的學生，理應會配合學校的輔導相關措施去努力。  

校長： 

1.對班級經營及升學績效良好之導師、任課老師請予行政鼓勵。 

2.感謝王會長及教師會同仁的努力及辛勞。  

 

（九）進修學校 潘莉棻主任報告:無報告。 

 

（十）技術教學中心 陳文帆執行秘書公差黃發彬老師代理出席： 

1.本學期第一場教師研習訂於 9月 25 日下午 1點，題目:水平式地震測試儀教 

  學應用。 

2.第二專長班定於 10 月 14 日．開始上課，共 96 節，預計拈收 30 人。 

校長： 

1.感謝技教中心同仁的努力及辛勞。 

 

（十一）教官室 毛遠薪主任教官報告： 

1. 鑑於校園安全事物日趨重要及教官人力短缺，難以全面性管控校園各角落，

為培養學生自制、自重、自愛能立即良好服務習性，本學期特別成立「交通
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服務糾察社」，期望能營造一個更和諧美好的校園環境。 

2. 本學期開學至今學生表現比去年同期好，感謝第一線導師的用心輔導與經營

讓學生更好。 

校長： 

1.善用學生社團推動品德教育是很好的作法。 

2.陳生車禍事件請加強交通安全機會教育。 

3.感謝教官室同仁的辛勞及努力。 

 

（十二）圖書館 徐彭傳主任報告: 無報告。 

校長：50 期簡訊請於校慶前完成。 

 

(十三）員生社金主席良遠：公差無報告。 

 

（十四）校長室 巫秘書春富： 

1.請未繳交辦學績效表的處室儘快交至秘書處。 

2.102 年學校基本資料有關優良事蹟與傑出校友部分，請各處室提供並於 9/25 

日前送至秘書處彙整填報。 

3.全國校長會議資料已在校網公告連結，請同仁參考。 

校長：請同仁於期限內配合辦理。 

 

九、結論： 

1.開學後一系列活動請學務處費心安排，音樂比賽（管樂比賽）、合唱比賽 

及家長會等請預先協調確認以爭取好成績。 

2.請教務處及實習處針對專一、二統測成績提升研擬改進措施，以為因應(擇

期召開升學就業進路輔導會議)。 
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3.估算以下所需經費，請主計室協助: 

(1)教室區及行政大樓屋頂以鐵皮屋頂增設以排除漏水、隔熱問題。 

(2)教室內全面油漆粉刷。 

(3)教學區及活動中心未改善之廁所全面改善。 

4.請各處室依規定填報內部控制自我檢核表並回傳主計室(本校內部控制作業 

要點請全文上網公告)。 

5.對班級經營及升學績效良好之導師、任課老師請予行政鼓勵。 

6.下週會報暫停，下下週 10/2 日 09：00 召開行政（擴大）會報。 

 

十、討論提案：無 

 

十一、臨時動議：無 

 

十二、散會：上午 10 時 50 分。 
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