










國立花蓮高工106年度第2學期第8次行政（擴大）會報紀錄 

一、 時間：107 年 5 月 25 日（星期五）上午 10 時 0 分整 

二、 地點：本校行政大樓二樓會議室 

三、 出席：如簽到簿      記錄：王選淳 

四、 主席：黃鴻穎校長 

五、 確認上一次會報決議執行情形：略  

六、 各處室業務報告： 

(一) 教務處 郭德潤主任報告: 

1. 高三於今日(5/25)補考。 

2. 優質化本校初審結果已經揭曉，請各子計畫負責同仁將委員意見進

行修正，經費部分將統一調整額度後再請大家修正。 

3.國中端入班宣導感謝各位主任協助，讓工作順利完成。 

 

校長： 

1.感謝教務處同仁的辛苦。 

 

(二) 學務處 金良遠主任報告： 

1.訓育組： 

 (1).高二校外教學參觀活動  5/22-5/25 

 (2).預計 5/28(ㄧ)下午 14:00-16:00 於活動中心辦理公訓演講活動。 

 (3).預計 5/30(三)下午畢業典禮預演：13:00 高三領獎學生彩排、14:00 高 

    三全體畢業生彩排(13:00-15:00 社團活動)、15:00 全校學生彩排。 

    6/1(五)上午 8:30 辦理畢業典禮活動。 

 (4).預計 6/26(二)上午 9:00 邀請陳雅敏審判長辦理教師知能研習，歡迎 

    大家來參加。 

2.衛生組： 

(1).高二校外教學參觀活動期間，外掃區由高一各班協助清掃，高三畢 

業後外掃區則由高一、高二各班共同清掃，感謝各班導師的辛勞。 

(2).行政大樓藝文走廊各科展示櫥窗請於下週一(28 日)前派同學整理及 

擦拭乾淨。 
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 (3).加強要求禁菸的宣導及查核工作。 

3.體育組： 

(1).全校班際球賽已全部辦理完畢。 

(2).全校水上運動會訂於畢業典禮當天下午辦理，比賽期間裁判安排原 

則為邀請課務節數最多的同仁來擔任，協助比賽順利進行。 

(3).學生活動中心天花板已全數拆除，照明設備也已更換為更為明亮的 

LED 燈，球場地板預計畢業典禮後施工，感謝總務處、主計室在 

工程發包及經費上的協助。 

4.依據《高級中等教育法》第 55 條：「高級中等學校為維護學生權益， 

對學生學業、生活輔導、獎懲有關規章研訂或影響其畢業條件之會 

議，應由經選舉產生之學生代表出席；其人數由各校校務會議定之。」 
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校長： 

1. 校外教學行程夜晚時間，擇一辦理晚會更符校外教學意義。另校外教

學行程考慮是否要在 5 月份舉辦。 

2. 107 畢業典禮請各處室(含進修部)協助，期待圓滿完成。 

3. 請各處室同仁協尋人才到校分享教學經驗促進教師專業專業成長，並

注意與會人數。 

4. 學生代表必要參加的會議，請各處室再確認。 

5. 感謝學務處同仁的辛苦。 

 

(三) 總務處 汪冠宏主任報告： 
1.最近氣溫高，冷氣用電量飆高，詳見 5/18 當日超約用電曲線圖，並多 

 多鼓勵學生節約用電。2.綜合大樓新建工程：目前進行申請建築執照與 
 拆除執照。經過 3/16 第一次工程督導小組會議之後，建築師已回傳的 
 圖說、執行進度表和預算書待委員們再詳細審閱，即能進一步完成招標 
 文件。 
2.用電高峰時的因應對策： 
(1).已設定教室區(一、二、三排)依序卸載。 
(2).總務處會以電話請各科、行政大樓各單位配合(暫時關閉冷氣、溫度 

調高，以“不會熱就好”為原則)。 

 
3.全校消防設備檢測、保養、測試於 5/21 已經合約廠商(貝侖有限公司)
完成，等待過期滅火器與相關設備汰換，附有檢查紀錄表備查。請各

房舍使用單位協助再檢查一次。 
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4.敬請各單位持續節約用電，隨手關燈，協助關掉不必要的用電(也需注

意下班後熄燈) ，並鼓勵班級積極參與節電競賽。 
5.此外，請配合若有活動必要在學生活動中心辦理(開冷氣)，教室區與工

場區必須配合關閉冷氣，否則用電會超過契約容量。 

  

校長： 

1.請各單位持續節約用電，重視隨手關燈，並協助關掉不必要的用電(更

需注意下班後確實熄燈離開)。並請配合若有活動必要在學生活動中

心辦理(開冷氣)，教室區與工場區必須配合關閉冷氣，否則用電會超

過契約容量。能不被罰款即減少資源浪費。同時請生輔組要求學生

落實隨時關燈習慣。節約用電，請大家幫忙。 

2.感謝總務處同仁的辛苦。 

(四) 實習輔導處 陳文帆主任報告： 

1.校內技藝競賽於 6 月上旬辦理完畢。 

2.107 年台鐡營運人員招考，將評估是否需開設輔導專班。 

3.優化實習環境計劃，本校初審送 8 件，有 6 件進入複審，希望可為各 

  科設備更新有所助益。 

 

校長： 

1. 107 年台鐡營運人員招考請多鼓勵孩子報考，相關資料也請送進修部

辦理。          

2. 感謝實習處同仁的辛苦。 

 

(五) 輔導室 李正婷主任報告：  

1.請各科主任及同仁鼓勵學生參加輔導室辦理之模擬面試。 

 

校長： 

1. 請各科同仁鼓勵學生參加模擬面試，尤其應教導學生面試時該俱有 

的態度。 

2.感謝輔導室同仁的辛苦。 
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(六) 人事室吳念珍主任報告： 

1. 幹事張白雲、偕淑月 107 年 6 月 11 日退休案業奉銓敘部核定，依規

辦理後續人員甄補事宜。 

2. 配合 107 年 7 月 1 日年改已退休人員退休金重新審定作業，本室日前

電話聯繫本校已退休人員確認投寄地址，另為維持現職人員基本資料

正確性，亦以電子郵件通知同仁如有電話地址異動請告知本室。 

 

校長： 

1. 請同仁們配合人事室基本資料更新。 

2. 感謝人事室同仁的辛苦。 

 

(七) 主計室曾美玲主任報告： 

1.校內截至 7 月底補助及委辦計畫很多，請各處室利用這短短二個月的

時間依核定計畫內容加強執行，並珍惜大家花費腦力與精力努力爭取

的經費，以免有未執行項目或執行偏低需繳回的情形。 

2.各項補助及委辦計畫勻支及流用請參考「教育部補助及委辦經費核撥    

結報作業要點」第五章計畫經費之流用及勻支辦理。上開要點規定，

各計畫二級用途別項目間互相勻支，得循執行單位內部行政程序自行

辦理，為簡化各計畫承辦人員辦理勻支程序，特設計勻支相關表格，

敬請各計畫承辦人員依說明填寫勻支表，奉核後送本室辦理後續相關

勻支事宜，相關表件已於日前 e-mail 至各同仁信箱及公告在主計室網

頁表格下載項下。 

 

校長： 

1.請各處室與時俱進依主計室宣導及規定辦理。 

2.感謝主計室同仁的辛苦。 

 

(八) 教師會姚理事長報告：無報告 

 

(九) 各科主任報告：無報告 
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(十) 進修學校 潘莉棻主任報告：  

1、進修部全力配合畢業典禮籌備，依往例，三年級學生白天到校參加預

演，畢業典禮當日亦三年級學生參加，一二年級晚上正常上課。 

2、進修部 107 年度招生，依往年報名人數規劃開設汽車科、電子科 

3、進修部 107 年師資規劃，國文科數學科需各聘代理老師一名，英文科

丘如新老師至日校授課，國防教育請日校技援，另職業類科，由原進

修部教師分配授課，日校電機科課務，請由日校電子科支援，進修部

歐陽老師也超七鐘點，無法協助。 

 

校長： 

1. 設班可援往例報名人數預作規劃。 

2. 感謝進修部同仁的辛苦。 

(十一) 技術教學中心 黃發斌秘書報告：  

1、Fab lab 營運推廣計畫，期中專題發表時間訂於 6/9(六)、6/10(日)，假

花蓮文化創意產業園區辦理，展出主要為跨校創客社團，並邀請各科

並請參與，以增進本校之宣傳。 

2、2018 創客夏令營訂於 7/16(一)~7/20(五)辦理。對象以高中職為主，國

中為輔，目前正積極規劃課程內容，俟完成簡章後會文各科室協助宣

傳。 

3、fab lab 實驗室於暑假期間將進行擴增、改善環境之工程，擬於工程期

間不開放，若有需求之師生，逕洽高忠福老師可教室可用時間。 

 

(十二) 教官室 蘇浩然主任教官報告：無報告 

 

(十三)圖書館 高毓婷主任： 

1.本學期採購新書已到，因館內整修、後續整理、人員異動，暫訂 8 月

以後方可借閱。 

2.圖書館整修至 6 月初，因學期結束前兩週(6/8 起)暫停借閱，加上整理

時間，因此將閉館至學期末，目前持續催繳未還書、逾期罰款名單。 
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3.107 年書籍第二次推薦:預計煩請各處室、各科推薦書單，教學用書優 

先。請於 6 月底前交給靜純。第三次推薦書單預計在 9 月。 

4.行動學習計畫教師(個別)本學期成果，於 6/4 前上傳至網站。 

校長： 

1. 為因應校務評鑑補足教學用書採購比例，請各科同仁多多推薦專業類

科書單供圖書館採購。 

2. 感謝圖書館同仁的辛苦。 

 

(十四)員生社 閻國中主席：請假未出席 

 

(十五)秘書室巫春富秘書報告： 

1. 因應 108 年上半年高職校務評鑑，請各單位隨時網頁更新另各處室有

關法令、規章、組織章程、會議紀錄等請彙整保存備查。 

2. 108 年上半年高職校務評鑑基本資料表、附表: 

   學校基本資料表(以下表一至表十二採線上填報) 

項目 負責處室 完成日期 備註 

一、學校概況表 秘 總 人   

二、學校隸屬別 秘   

三、學校類型 教   

四、特殊教育學生 教   

五、普通型、綜合型、單科型高級中等學校群科學生數百分

比 

教   

六、學生班級數與人數 教   

七、特殊教育學生資料表 輔   

八、教師人力素質概況表-專任教師 人   

八、教師人力素質概況表-兼任教師 人   

九、校舍及校地規模 總   

十、學校位置交通路線簡圖 總   

十一、校史沿革簡述 秘   

第 7頁 ， 共 9頁  



十二、校舍配置簡圖 總   

  評鑑附表(除表 19 外，以下各表採線上填報) 

項目 負責處室 完成日期 備註 

表 1 學校行政主管基本資料 
 人   

表 2 現有教職員工薪資結構統計表(公立學校免填) 
   

表 3 全校教師研習進修統計情況表 
教   

表 4 教育部/教育局處、各級政府機關獎助及委辦款執行統計

表 

主   

表 5 年度經費來源及支出對照表 
主   

表 6 學生進路 
教   

表 7 全校辦理重點教育政策一覽表 
教   

表 8 全校學生取得證照及技能檢定表現 
實   

表 9 全校實習(實驗)場所／專科(特別)教室及設施調查表 
實   

表 10 圖書設備統計表 
圖   

表 11 校內外獎助學金發放表 
教   

表 12 學生缺曠課與請假情形統計表 
學   

表 13 學生獎懲統計表 
學   

表 14 社團活動概況表 
學   

表 15 輔導教師基本資料表 
輔   

表 16 輔導工作執行概況表 
輔   

表 17 推動性別平等教育自我檢核表 
輔   

表 18 在校生異動分析表 
教   

表 19 教師教學檔案 
教   

表 20 學校發展現況相關資料調查表 教 實   

2.107 年度各校畢業典禮出席人員安排援例。 
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校長： 

1. 感謝秘書室同仁的辛苦。 

 

七、 提案討論：無 

 

八、 臨時動議：無 

九、 結論： 

(一) 請各單位持續節約用電，隨手關燈，並協助關掉不必要的用電(更

需注意下班後確實熄燈離開)。並請配合若有活動必要在學生活動

中心辦理(開冷氣)，教室區與工場區必須配合關閉冷氣，否則用

電會超過契約容量。能不被罰款即減少資源浪費，同時請生輔組

要求學生落實隨時關燈習慣。節約用電，請大家幫忙。 

(二) 學生代表必要參加的會議，請各處室再確認。 

(三) 107 年台鐡營運人員招考請多鼓勵孩子報考，相關資料也請送進

修部辦理。 

(四) 為因應校務評鑑補足教學用書採購比例，請各科同仁多多推薦專

業類科書單供圖書館採購。 

 

十、散會：上午 11 時 25 分 
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