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國立花蓮高工106學年度第1學期第5次行政（主管）會報紀錄 

一、時間：106年9月20日（星期三）上午09時00分整 

二、地點：本校行政大樓二樓會議室 

三、出席：如簽到簿（略）                     記錄：王選淳  

四、主席：黃鴻穎校長 

五、確認上一次會報決議執行情形：略 

六、主席報告： 

1.各處室辦理研習或會議於呈核後請登入行事曆，錯開實施時間，避免造成 

同仁無法充分參與各項會議及講習的權利及機會。 

2.下次會議直接檢視校網各處室科現況，請各處室於會後先行檢視並即時做 

更新。 

七、各處室業務報告： 

（一）教務處 郭德潤主任公差范森堯代理報告：無報告 

 

（二） 學務處 金良遠主任報告：無報告  

 

（三） 總務處 汪冠宏主任報告： 

1.今天下午2時召開綜合大樓興建案第二次細部設計審查會議。 

2.明天9/21中午12時召開花圃認養交流會議，討論在校慶前花卉的栽種。 

3.變電站、熱音社與管樂教室等建物，使用執照登記為69年變電室與67年廁 

  所，經查房屋建築及設備分類明細表規定之使用年限為40年，因此將規劃 

  上述兩棟建物拆除期程，並將原有使用單位規劃至電機科舊工場(歷史建物) 

  內。 

校長： 

1. 花圃認養是有需要的，請大家支持並感謝同仁的認養。 

2. 落葉推置場請總務處注意管理及維護。 

3. 感謝總務處同仁的努力及辛勞。 

 

（四） 實習輔導處 陳文帆主任報告： 
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1. 實習處於 9 月 29 日下午 4點將與家長會及校友會辦理為國際技能競賽國

手及 106 學年工科技競選手加油的活動，屆時請校長蒞臨主持。 

校長： 

1.9月29日下午4點將邀請家長會及校友會幹部蒞臨，為國際技能競賽國手及 

106學年工科技競選手舉辦薪火傳承活動，請各處室主任撥冗參加，本人將 

親自主持。 

2.感謝實習處同仁的努力及辛勞。 
 

（五） 輔導室 李正婷主任報告: 

 1.本周進行高三各班興趣量表結果解釋及多元升學管道簡介。 

2.今天中午進行本學期之特殊教育推行委員會議。 

校長： 

1. 感謝輔導室同仁的努力及辛勞。 

 

（六） 人事室 吳念珍主任報告： 

1.本校書記職缺已列入 107 年公務人員身心障礙考試分發，依規定於分發人 

員報到前得約僱職務代理人，本室已公告甄選訊息，報名至 106 年 9月 25

日截止，請文書組協助留意這段期間內是否有報名郵件。 

2. 本校 107 年預估 2名幹事退休出缺，考量身心障礙者法定進用比例規定，

建請 1名出缺職務提報身心障礙者考試分發。 

校長： 

1.書記職缺，請同仁多多幫忙通告左鄰右舍，用人單位實習處目前人力吃緊 

。 

2.退休人員出缺，進用身心障礙者乙案列入用人考量，後續再議。 

3.感謝人事室同仁的努力及辛勞。 

 

（七） 主計室曾美玲主任報告:無報告 

 

（八） 教師會姚孟君理事長報告：無報告 

 

 (九) 進修部 潘莉棻主任報告: 無報告 

校長： 

1.學校夜間照明的查修及回報請進修部落實。 
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2.感謝進修部同仁的努力及辛勞。 

 

（十） 技術教學中心 黃發斌執行秘書報告： 
1.2017 文化創意商品設計大賽於 9月 17 日順利辦理完成，於花蓮文創園區 

17 棟 2 樓辦理成果展覽至 9月 24 日。 

2.工作計畫進度：台東專科高職部研習課程 

 
校長： 

1. 技教中心執行2017文化創意商品設計大賽，參與的同仁辛苦了，煩請技教 

  中心於活動結束後安排工作參與夥伴，本人將親自致上感謝之意。 

2.感謝技教中心同仁的努力及辛勞。 

 

（十一）教官室 蘇浩然主任教官報告： 

1.教育部國民及學前教育署推動高級中等學校學務創新人力要點，修正意 

  見，已協請總務處、人事室、主計室，提供建議。 

3. 近來巡查發現有學生進出施工處與翻牆，皆依校規懲處，並會透過升旗時 

機宣導，嚴禁學生進入施工處，另請總務處協助管制施工處危安。 

3.9月21日國家防災日，已規劃校長巡視路線，及張貼相關宣導海報。 

校長： 

1.國教署推動高級中等學校學務創新人力要點，請相關處室就實際需求及運 

  作提供建議。 

2.請教官室加強宣導「嚴禁學生進入施工處」，並請總務處將順興路施工圍籬 

  設置妥當及加強施工安全相關措施。 

3.9月21日國家防災日演練請各處室全力配合落實演練。 
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4.感謝教官室同仁的努力及辛勞。 

 

（十二）圖書館 高毓婷主任報告: 

一、圖書館部份 

1.9/20(三)11:50-12:50召開行動學習主題式社群會議。 

2.9/20(三)13:00~15:00辦理思維建構文本共備研習，講師:楊子漠老師，地 

  點在圖書館閱覽室，歡迎老師參加 。 

3.9/28(四)11:30~13:00辦理優質化106-3研習，主題:建築工地的生命教育， 

  講師:柯貞伊老師。歡迎參加。 

4.圖書館第二次後續擴充書籍已到，待整理好便可借閱。 

二、資媒組宣達 

1.因應學校網頁主機資料累積量過大，空間不足，從 100 年建置至今，都沒 

  有刪除檔案作整理，尤其有單位公告活動照片一張就超過 10M，一次活動 

  公告超過 10 張就 100M 大小，加上影片容量更是驚人，所以資媒組建議日 

  後各單位公告活動照片請勿超過三張，在 9月底前由各單位自行備份活動 

  照片，校網 10 月將刪除歷年資料，只保留近三年的資料因應評鑑。 

2.9 月 1 9 日教官室光纖網路人為壓斷，維修費用由教官室負責。 

校長： 

1.請各處室檢視校網將所需相關資料備份留用，爾後上傳照片等資料請配合 

  資媒組規劃處理。 

2.感謝圖書館同仁的努力及辛勞。 

 

(十三）員生社閻主席國中：請假未出席 

 

（十四）校長室 巫秘書春富報告： 

1.前校友會長賴友來之母告別式於9/24(日)上午10時請處室主管撥冗參加。 

校長： 

1.學校辦學，需各方協助，包括社區、校友會或家長會等，因此校友會與家 

  長會重要活動，仍有賴同仁支持，接到與會通知時，並盡可能參與。 

2.感謝巫秘書及秘書室同仁的努力及辛勞。 

 

九、結論： 

1.各處室辦理研習或會議於呈核後請登入行事曆，錯開實施時間，避免造成 
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同仁無法充分參與各項會議及講習的權利及機會。 

2.下次會議直接檢視校網各處室科現況，請各處室於會後先行檢視並即時做 

更新。 

3.花圃認養是有需要的，請大家支持並感謝同仁的認養。 

4.落葉推置場請總務處注意管理及維護。 

5.9月29日下午4點將邀請家長會及校友會幹部蒞臨，為國際技能競賽國手及 

106學年工科技競選手舉辦薪火傳承活動，請各處室主任撥冗參加，本人將 

親自主持。 

6.學校夜間照明的查修及回報請進修部落實。 

7.感謝技教中心執行 2017 文化創意商品設計大賽。 

8.國教署推動高級中等學校學務創新人力要點，請相關處室提供建議。 

9.請教官室加強宣導「嚴禁學生進入施工處」，並請總務處將施工圍籬設置妥 

當及加強施工安全相關措施。 

10.9 月 21 日國家防災日演練請各處室全力配合落實演練。 

11.請各處室檢視校網將所需相關資料備份留用，爾後上傳照片等資料請配合 

   資媒組規劃處理。 

12.學校辦學，需各方協助，包括社區、校友會或家長會等，因此校友會與家 

   長會重要活動，仍有賴同仁支持，接到與會通知時，並盡可能參與。 

13.退休人員出缺，進用身心障礙者乙案列入用人考量，後續再議。 

 

十、討論提案： 

提案一：「國立花蓮高級工業職業學校學生服務學習實施要點」。 

提案單位：學務處 

說明：學務處金主任 

決議:照案通過(略。請依學務處公告為準) 

 

十一、臨時動議：無 

 

十二、散會：上午10時30分。 
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